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(Network Systems and Cloud Computing Systems)



ContactAbout UsServiceHome

การใช้ Google Drive จัดเก็บสื่อการเรียนรู้
(Using Google Drive to Store Learning Materials)

Suan Sunandha Rajabhat University

ในยุคดิจิทัล การจัดเก็บสื่อการเรียนรู้ผ่านระบบคลาวด์
อย่าง Google Drive ช่วยให้ผู้เรียนและผู้สอนสามารถ
เข้าถึงไฟล์ได้จากทุกที่ทุกเวลา ผ่านเครื่องมือ และ
อุปกรณ์ที่เชื่อมต่ออินเทอร์เน็ต ไม่ว่าจะเป็นเอกสาร
วิดีโอ รูปภาพ หรือแบบฝึกหัดต่าง ๆ ทำให้การเรียนรู้
เกิดขึ้นได้อย่างต่อเนื่องและไม่มีข้อจำกัดด้านสถานที่

ความสำคัญของการจัดเก็บสื่อบนระบบคลาวด์
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Google Drive เป็นบริการพื้นที่จัดเก็บออนไลน์จาก
Google ที่ผสานรวมกับ Google Workspace ผู้ใช้
งานสามารถเข้าสู่ระบบผ่านบัญชี Gmail และใช้งาน
ได้ทันที ภายใน Drive มีระบบการจัดการไฟล์ และ
โฟลเดอร์คล้ายกับระบบปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ทั่วไป
แต่มีความสามารถในการค้นหา จัดเรียง และแสดง
ตัวอย่างไฟล์ได้อย่างรวดเร็ว

การเข้าสู่ระบบและโครงสร้างของ Google Drive

การใช้ Google Drive จัดเก็บสื่อการเรียนรู้
(Using Google Drive to Store Learning Materials)
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การใช้ Google Drive จัดเก็บสื่อการเรียนรู้
(Using Google Drive to Store Learning Materials)
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ผู้ใช้งานสามารถลากไฟล์หรือโฟลเดอร์จากคอมพิวเตอร์
เข้าสู่ Google Drive ได้โดยตรง รวมถึงสามารถสร้าง
ไฟล์ใหม่ (Docs, Sheets, Slides) และสร้างโฟลเดอร์เพื่อ
จัดระเบียบสื่อการสอนอย่างเป็นระบบ วิธีนี้เหมาะสำหรับ
ผู้สอนที่ต้องจัดการเอกสารจำนวนมากในแต่ละวิชา

การอัปโหลดไฟล์และสร้างโฟลเดอร์

การใช้ Google Drive จัดเก็บสื่อการเรียนรู้
(Using Google Drive to Store Learning Materials)



การตั้งชื่อและระบุหมวดหมู่
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การตั้งชื่อไฟล์และโฟลเดอร์ที่ชัดเจน
เช่น "DTI2401 แบบทดสอบย่อย_1-68"
หรือ "DTI2401 ระบบเครือข่ายและการ
จัดการระบบคลาวด์เพื่อการศึกษา" จะ
ช่วยให้ค้นหาง่ายขึ้นและป้องกันความ
สับสนเมื่อต้องใช้งานร่วมกับผู้อื่น การ
ใช้แท็กสีหรือสัญลักษณ์ก็ช่วยแยก
ประเภทเอกสารได้ดีขึ้น

การใช้ Google Drive จัดเก็บสื่อการเรียนรู้
(Using Google Drive to Store Learning Materials)



การจัดระเบียบด้วยโฟลเดอร์
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ควรวางโครงสร้างโฟลเดอร์ตามภาคเรียน 
ปีการศึกษา และรายวิชา เช่น "ภาคเรียนที่ 1
ปีการศึกษา 2568" หรือ "เทอม 1-68" ภายใน
อาจแยกย่อยเป็นโฟลเดอร์ย่อยตามรายวิชา
หน่วยการเรียนรู้ หรือสัปดาห์ เพื่อให้ผู้เรียน
เข้าถึงไฟล์ที่ต้องใช้ในแต่ละช่วงเวลาได้ง่าย
และเป็นระบบ

การใช้ Google Drive จัดเก็บสื่อการเรียนรู้
(Using Google Drive to Store Learning Materials)
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Google Drive มีสิทธิ์การเข้าถึง 3 ระดับ ได้แก่
ผู้มีสิทธิ์อ่าน (Viewer), ผู้แสดงความคิดเห็น
(Commenter) และเอดิเตอร์ (Editor) การเลือก
สิทธิ์ให้เหมาะสมกับบริบทของผู้รับไฟล์มีความ
สำคัญมาก เช่น ผู้เรียนควรได้สิทธิ์ Viewer
ขณะที่ผู้สอนร่วมควรได้ Editor เป็นต้น

ประเภทของสิทธิ์การเข้าถึงใน Google Drive

การกำหนดสิทธิ์การเข้าถึงและการแชร์
(Setting Access and Sharing Permissions)
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ผู้ใช้สามารถเลือกได้ว่าจะให้สิทธิ์เฉพาะ
บางอีเมล หรือแชร์ผ่านลิงก์ให้ทุกคนที่มี
ลิงก์เข้าถึงได้ ควรระมัดระวังเมื่อใช้ลิงก์
แบบ “Anyone with the link” โดยเฉพาะ
กับข้อมูลสำคัญ หรือข้อมูลส่วนตัวของ
ผู้เรียนและผู้สอน

การแชร์แบบจำกัด vs ลิงก์สาธารณะ

การกำหนดสิทธิ์การเข้าถึงและการแชร์
(Setting Access and Sharing Permissions)
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เมื่อคลิกขวาที่ไฟล์หรือโฟลเดอร์ เลือก
“แชร์ (Share)” จากนั้นใส่อีเมลหรือคัด
ลอกลิงก์ และกำหนดระดับสิทธิ์ที่ต้องการ
ผู้สอนควรทดสอบก่อนว่าผู้รับสามารถ
เปิดไฟล์ได้จริงหรือไม่

ขั้นตอนการแชร์ไฟล์หรือโฟลเดอร์

การกำหนดสิทธิ์การเข้าถึงและการแชร์
(Setting Access and Sharing Permissions)
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Google Drive อนุญาตให้ตั้งวันหมดอายุของ
การเข้าถึงไฟล์ และปิดฟังก์ชันดาวน์โหลดหรือ
คัดลอกเพื่อรักษาความปลอดภัยของเอกสาร
เช่น ไฟล์เฉลยข้อสอบ หรือเอกสารเฉพาะกิจ

คลิกเพื่อตั้งค่าวันหมดอายุ
ของลิงก์ที่แชร์สิทธิ์ให้

การตั้งวันหมดอายุและจำกัดการดาวน์โหลด

การกำหนดสิทธิ์การเข้าถึงและการแชร์
(Setting Access and Sharing Permissions)
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ผู้สอนสามารถใช้การแชร์ Drive เพื่อ
มอบหมายเอกสารเรียนรู้รายบุคคล
แยกไฟล์ตามกลุ่ม หรือให้ส่งงานกลับ
มาในโฟลเดอร์ที่กำหนด ซึ่งช่วยให้
ติดตามงานของผู้เรียนได้อย่างเป็นระบบ

กรณีศึกษาในห้องเรียน

การกำหนดสิทธิ์การเข้าถึงและการแชร์
(Setting Access and Sharing Permissions)



เหตุผลที่ต้องจัดหมวดหมู่โฟลเดอร์
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การแบ่งโฟลเดอร์ตามเนื้อหา บทเรียน หรือ
หลักสูตร ช่วยให้การค้นหาและเรียกใช้งาน
สื่อการเรียนรู้ในบริบทต่าง ๆ ทำได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ ลดความซับซ้อน ระยะเวลาใน
การค้นหา ความผิดพลาดในการจัดส่งไฟล์
และช่วยให้การเข้าถึงไฟล์ในโฟลเดอร์มีความ
แม่นยำมากยิ่งขึ้น

การจัดโฟลเดอร์เป็นหมวดหมู่ใน Google Drive
(Organizing Folders into Categories in Google Drive)



โครงสร้างโฟลเดอร์หลักสูตรที่แนะนำ
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ตัวอย่างการแบ่งโฟลเดอร์ตามโครงสร้าง เช่น:
เริ่มต้นที่โฟลเดอร์หลักตามรายวิชา
ข้างในเป็นโฟลเดอร์ย่อยตามสัปดาห์/หน่วย
ข้างในเป็นโฟลเดอร์พิเศษสำหรับงานกลุ่ม
หรือแบบฝึกหัด

ตัวอย่างการตั้งชื่อโฟลเดอร์ เช่น:
“DTI2401_ระบบเครือข่ายและการจัดการระบบ
คลาวด์เพื่อการศึกษา” หรือ “DTI2401_1-68”
เพื่อให้ระบบค้นหาเข้าใจง่าย และการติดตามงาน
รายบุคคลเป็นไปอย่างแม่นยำ

การจัดโฟลเดอร์เป็นหมวดหมู่ใน Google Drive
(Organizing Folders into Categories in Google Drive)



การแชร์โฟลเดอร์ต่าง ๆ ให้กับผู้เรียน
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แชร์โฟลเดอร์หลักทั้งโฟลเดอร์กับผู้เรียน
โดยสามารถกำหนดให้เข้าถึงแบบ Viewer
เพื่อให้ผู้เรียนสามารถดูสื่อทั้งหมดได้โดย
ไม่ต้องส่งลิงก์แยกหลายครั้ง

การจัดโฟลเดอร์เป็นหมวดหมู่ใน Google Drive
(Organizing Folders into Categories in Google Drive)



เมื่อมีการเปลี่ยนแปลงเนื้อหา เช่น อัปเดต
ไฟล์เอกสารประกอบการบรรยาย หรือไฟล์
ภาพ เสียงหรือวิดีโอประกอบบทเรียนต่าง ๆ
สามารถแทนที่ไฟล์เดิมได้เลย โดยลิงก์เดิม
ยังคงใช้งานได้ สะดวกในการแจ้งนักเรียน
ให้ตามเนื้อหาใหม่ทัน

การอัปเดตไฟล์ในโฟลเดอร์บนไดร์ฟ
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การจัดโฟลเดอร์เป็นหมวดหมู่ใน Google Drive
(Organizing Folders into Categories in Google Drive)
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Google Sites คือเครื่องมือสร้างเว็บไซต์
อย่างง่ายที่เชื่อมต่อกับ Google Drive ได้
สะดวก เหมาะสำหรับใช้ในการสร้างเว็บไซต์
รายวิชา เอกสารประกอบการเรียน หรือ
แฟ้มสะสมผลงานของผู้สอนและผู้เรียน

บทบาทของ Google Sites ในการศึกษา

การสร้างเว็บไซต์ด้วย Google Sites
(Creating a Website with Google Sites)
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ผู้สอนสามารถเข้า sites.google.com แล้ว
เลือก “+ สร้าง” เพื่อเริ่มต้นเว็บไซต์ใหม่ เลือก
แม่แบบ (Template) ได้ตามความเหมาะสม
กับบทเรียนหรือเป้าหมายการใช้งาน

การเริ่มต้นสร้างเว็บไซต์

การสร้างเว็บไซต์ด้วย Google Sites
(Creating a Website with Google Sites)
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ผู้ใช้สามารถลากและวาง Layout เช่น
หัวข้อ ย่อหน้า รูปภาพ และวิดีโอ ได้
อย่างอิสระ โดย Google Sites รองรับ
การออกแบบ Responsive ให้เหมาะกับ
มือถือและแท็บเล็ตด้วย

การจัดวางองค์ประกอบของเว็บไซต์

การสร้างเว็บไซต์ด้วย Google Sites
(Creating a Website with Google Sites)
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การสร้างเว็บไซต์ด้วย Google Sites
(Creating a Website with Google Sites)
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สามารถแทรกเอกสาร Google Docs,
Google Slides, Google Forms, หรือ
Google Sheets ได้โดยตรงจาก Google
Drive มายังหน้าเว็บ ซึ่งเหมาะกับการใช้เผย
แพร่บทเรียนให้ผู้เรียนเข้าใช้งานได้สะดวก

การเชื่อมโยง Google Drive เข้ากับเว็บไซต์

การสร้างเว็บไซต์ด้วย Google Sites
(Creating a Website with Google Sites)

คลิกเพื่อแทรกข้อมูลต่าง ๆ
จาก Google Drive ของตนเอง
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เมื่อออกแบบเสร็จแล้ว สามารถกด “เผยแพร่
(Publish)” และกำหนดลิงก์ URL ให้เหมาะสม
เช่น sites.google.com/ssru.ac.th/dti2401-
sec2 ซึ่งผู้เรียนสามารถเข้าใช้งานได้ทันที โดย
ในการกำหนดลิงก์ ต้องเป็นลิงก์ที่ไม่ซ้ำกับใคร
หรือไม่เคยถูกใช้มาก่อน จึงจะสามารถใช้ลิงก์
ดังกล่าวในการเผยแพร่เว็บไซต์ได้

การเผยแพร่เว็บไซต์ (Publish)

การสร้างเว็บไซต์ด้วย Google Sites
(Creating a Website with Google Sites)



ประโยชน์ของการฝังสื่อมัลติมีเดีย
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การฝัง (Embed) หรือการแทรกเอกสาร
รูปภาพ และวิดีโอในเว็บไซต์ทำให้เนื้อหามี
ความน่าสนใจ และสะดวกสำหรับผู้เรียน
ไม่ต้องดาวน์โหลดไฟล์หรือเปิดลิงก์ใหม่

การฝังเอกสาร รูปภาพ และวิดีโอลงในเว็บไซต์
(Embedding Documents, Images, and Videos into Website)



ContactAbout UsServiceHomeSuan Sunandha Rajabhat University

การฝังเอกสาร รูปภาพ และวิดีโอลงในเว็บไซต์
(Embedding Documents, Images, and Videos into Website)



วิธีฝังเอกสารจาก Docs หรือ Slides
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คลิก “แทรก” → “Docs/Slides” → เลือกไฟล์
ที่ต้องการจาก Drive → เอกสารจะปรากฏใน
หน้าเว็บโดยอัตโนมัติ สามารถจัดขนาดและ
ตำแหน่งได้ตามต้องการ

การฝังเอกสาร รูปภาพ และวิดีโอลงในเว็บไซต์
(Embedding Documents, Images, and Videos into Website)



การฝังวิดีโอจาก YouTube หรือ Drive
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สามารถนำลิงก์ YouTube หรือไฟล์วิดีโอที่
อัปโหลดใน Google Drive มาฝังลงเว็บไซต์
เพื่อสร้างบทเรียนวิดีโอ เช่น วิดีโอสาธิตการ
ใช้เครื่องมือใน Google Workspace ต่าง ๆ
หรือวิดีโอบันทึกการสอน

การฝังเอกสาร รูปภาพ และวิดีโอลงในเว็บไซต์
(Embedding Documents, Images, and Videos into Website)



ข้อควรระวังในการฝังไฟล์
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หากไฟล์ใน Drive ถูกตั้งค่าเป็นส่วนตัว จะไม่
สามารถแสดงในเว็บไซต์ได้ ผู้สอนต้องแน่ใจว่า
ไฟล์นั้นถูกแชร์อย่างถูกต้องก่อนฝังในเว็บไซต์

การฝังเอกสาร รูปภาพ และวิดีโอลงในเว็บไซต์
(Embedding Documents, Images, and Videos into Website)



ตัวอย่างการจัดหน้าเว็บพร้อมมัลติมีเดีย
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เช่น หน้า “Home Page” มีหัวข้อของคำอธิบาย
รายวิชา และจุดประสงค์การเรียนรู้ รวมทั้งมี
เมนูสำหรับเข้าสู่บทเรียน เอกสารประกอบการ
สอน วิดีโอประกอบการสอน และแบบทดสอบ
ย่อยในการประเมินฝังอยู่ครบถ้วน ส่งเสริมให้
ผู้เรียนสามารถเรียนรู้ได้ครบในหน้าเดียว

การฝังเอกสาร รูปภาพ และวิดีโอลงในเว็บไซต์
(Embedding Documents, Images, and Videos into Website)
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Google Sites ช่วยให้ผู้สอนสามารถสร้าง
แหล่งเรียนรู้ออนไลน์ที่เข้าถึงได้ง่าย ไม่ต้องมี
ทักษะด้านการเขียนโปรแกรม ผู้เรียนสามารถ
เข้าถึงสื่อการเรียนรู้ต่าง ๆ ได้ทุกที่ทุกเวลา
ทั้งเอกสาร วิดีโอ และลิงก์ที่เกี่ยวข้อง
เป็นการส่งเสริมการเรียนรู้แบบไม่จำกัดเวลา
และสถานที่ ซึ่งเหมาะกับการเรียนรู้ใน
ศตวรรษที่ 21 อย่างยิ่ง

สร้างแหล่งเรียนรู้ที่เข้าถึงง่ายและยืดหยุ่น

ประโยชน์ของการประยุกต์ใช้ Google Sites
(Benefits of Using Google Sites)
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ผู้เรียนสามารถใช้ Google Sites เป็นพื้นที่
แสดงผลงานกลุ่มหรือโครงงาน ซึ่งช่วย
พัฒนาทักษะการทำงานร่วมกัน การวางแผน
การสื่อสาร และความรับผิดชอบ รวมถึงช่วย
สร้างความภาคภูมิใจในผลงานของตนเอง
อีกทั้งยังสามารถแชร์กับผู้ปกครองหรือเพื่อน
ได้ในรูปแบบของเว็บไซต์ที่ดูเป็นมืออาชีพ

ส่งเสริมการเรียนรู้แบบมีส่วนร่วมและกลุ่ม

ประโยชน์ของการประยุกต์ใช้ Google Sites
(Benefits of Using Google Sites)
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สำหรับผู้บริหารและผู้สอน Google Sites
สามารถใช้ในการสื่อสารภายใน เช่น เว็บไซต์
ประกาศข่าวสารของโรงเรียน กำหนดการ
ประชุม การแนบลิงก์แบบฟอร์มต่าง ๆ หรือ
การสรุปผลการดำเนินงาน ทั้งหมดนี้สามารถ
ทำได้ในที่เดียวโดยไม่ต้องกระจายข้อมูลผ่าน
หลายช่องทาง ทำให้การจัดการงานเป็นระบบ
และลดความซ้ำซ้อนในการสื่อสาร

ส่งเสริมการสื่อสารภายในองค์กร

ประโยชน์ของการประยุกต์ใช้ Google Sites
(Benefits of Using Google Sites)
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ผู้สอนสามารถใช้ Google Sites ในการจัดทำ
แฟ้มสะสมผลงานของผู้เรียน (e-Portfolio
หรือ Online Portfolio) ซึ่งรวมผลงานในแต่ละ
หน่วยการเรียนรู้ไว้ในที่เดียว เป็นเครื่องมือที่
สะดวกต่อการประเมินผลแบบต่อเนื่อง และ
ช่วยให้ผู้เรียนมองเห็นพัฒนาการของตนเอง
ในระยะยาว โดยยังสามารถฝึกทักษะการนำ
เสนอผ่านเทคโนโลยีคลาวด์ไปพร้อมกัน

สร้างแฟ้มสะสมผลงานและการประเมินผล

ประโยชน์ของการประยุกต์ใช้ Google Sites
(Benefits of Using Google Sites)
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บทที่ 6: การจัดเก็บและเผยแพร่สื่อการสอน
ผ่าน Google Drive และ Google Sites

DTI2401 ระบบเครือข่ายและการจัดการระบบคลาวด์เพื่อการศึกษา
(Network Systems and Cloud Computing Systems)

Pasawut Cheerapakorn


